中央财经大学教职工
因公临时出国（境）任务和预算审批意见表
	姓名
	
	性别
	
	单位
	

	拟出访国家（地区）： 

在外停留时间：     年  月  日--------    年   月   日

	请附：详细的出访目的和拟达成的目标、经费说明、邀请函、日程

	联系办法（手机）：

	所在单位意见：

签字          盖章     年  月  日  

	国际合作处意见（详见附1出国任务审核意见）：

签字          盖章     年  月  日

	教务处意见：

签字          盖章     年  月  日  

	人事处意见：

签字          盖章     年  月  日  

	组织部意见（仅限处级干部）：

签字          盖章     年  月  日  

	财务处意见（详见附1预算财务审核意见）：
签字          盖章     年  月  日


备注：签署完毕，请将此表交至国际合作处，并将相关电子版材料发送至国合处邮箱用于公示，详见国合处网站-教师出国境办理指南。

      下表由国合处和财务处共同签署，出访人员不需打印！
附1：

	因公临时出国(境)任务和预算审批意见表

	
	
	
	
	
	
	

	团组名称

	组团单位
	
	团长（级别）
	
	团员人数
	
	

	出访国别（含经停）
	
	出访时间（天数）
	
	

	出国（境）任务审核意见

	审核单位
	
	
	审核日期
	
	
	

	审核依据
	
	
	
	
	
	

	审核内容
	是否列入出国计划：
	
	
	
	

	
	出访目标和必要性：
	
	
	
	

	
	时间和国别是否符合规定：
	
	
	
	

	
	路线是否符合规定：
	
	
	
	

	
	团组人数是否符合规定：
	
	
	
	

	
	其他事项：
	
	
	
	
	

	审核意见
	
	
	
	
	
	

	预算财务审核意见

	审核单位
	
	
	审核日期
	
	
	

	审核依据
	
	
	
	
	
	

	审核内容
	是否列入年度预算： 

	
	合计
	国际旅费
	住宿费
	伙食费
	公杂费
	其他费用

	
	
	
	
	
	
	

	
	须事先报批的支出事项：
	
	
	
	

	
	其他事项：
	
	
	
	
	

	审核意见
	
	
	
	
	
	


备注：出访团组和单位财务部门应对各项支出的测算和审核做详细说明。
